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PRAVILNIK O VOLONTIRANJU NA DOGADAIJIMAI

AKTIVNOSTMAI UDRUZENJA
BOSANSKOHERCEGOVACKIH STUDENATA U

GRAZU
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| OPCE ODREDBE

Clan 1. (Svrha pravilnika)

Ovim pravilnikom ureduju se pravila i smjernice za volontere koji ucestvuju na
dogadajima organizovanim koje provodi ili organizuje Udruzenje Bosanskohercegovackih
studenata u Grazu (u daljnjem tekstu: UdruZenje).

Clan 2. (Ciljevi pravilnika)
Ciljevi pravilnika:

e osigurati dosljednost, profesionalnost i odgovorno ponasanje svih uklju¢enih
osoba zastitu reputacije i interesa udruzenja
e nagrada zaizvanredan doprinos i rad volontera i/ili lanova udruzenja

Clan 3. (Podruéje primjene)

Ovaj pravilnik je obavezujuéi za sve ¢lanove UdruZenja, upravu te organizatore dogadaja
i primjenjuje se na sve aktivnosti i dogadaje koje Udruzenje organizuje.

Clan 4. (Naéela djelovanja)

e Transparentnost: Otvorenost u radu i komunikaciji.

e Odgovornost: Preuzimanje odgovornosti za svoje postupke i odluke.

e Inkluzivnost: Postivanje razli¢itosti i jednak pristup za sve ¢lanove.

e Profesionalnost: Visok standard ponasanja i djelovanja u svim aktivnostima.

Il DEFINICUE

Clan 5. (Osnovni pojmovi)
Ugesnik: Clan Udruzenja ili vanjski pojedinac koji u¢estvuje u dogadaju.

Volonter: Clan udruzenja koja dobrovoljno, svojim vremenom, znanjem i viestinama,
uCestvuje u realziaciji i/ili organizaciji raznih aktivhosti i dogadaja udruzenja, il
predstavlja udruzenje na nekom dogadaju, sa ili bez naknade, s ciliem da doprinese
ciljevima i radu udruzenja.

111 SMJERNICE PONASANJA | KOMUNIKACIJE

Clan 6. (Odgovornost i disciplina)

Volonteri se obavezuju pridrzavati se pravila definisanih ovim pravilnikom, kao i
Pravilnika o organizaciji dogadaja i aktivnosti udruzenja.
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U slucaju nepridrzavanja pravila, Koordinator dogadajaili nadlezno tijelo udruzenja moze
izrec¢i disciplinske mjere, uklju¢uju¢i udaljavanje s dogadaja ili zabranu buduceg
ucestvovanja.

Volonteri moraju uvijek predstavljati udruzenje na profesionalan i dostojanstven
nacin. To ukljuCuje uredan izgled, profesionalno ponasanje i poStovanje svih prisutnih.

Clan 7. (Ponasanje)

Volonteri moraju uvijek predstavljati udruzenje na profesionalan i dostojanstven
nacin. To ukljucuje uredan izgled, profesionalno ponasanje i poStovanje svih prisutnih.

Clan 8. (Zabrane)

Zabranjeno je djelovati u ime udruZenja bez ovlastenja, iznositi privatna misljenja kao
sluzbena stajaliSta udruzenja, ili na bilo koji na€in naruSavati reputaciju udruzenja. Naziv
i tip dogadaja.

Clan 9. (Fotografisanje)

Pristanak na fotografisanje: Ucestvovanjem na dogadaju, volonteri pristaju da budu
fotografisani. Fotografije ¢e se koristiti za promociju udruzenja na drustvenim mrezama,
web stranicama i drugim komunikacijskim kanalima.

Cuvanje fotografija: Svi materijali biée pohranjeni u zastiéenom oblaku udruZenja i
koristi¢e se u skladu sa internim pravilima o zastiti podataka.

IV SMJERNICE KOMUNIKACUE

Clan 10. (Eksterna komunikacija)

Volonteri smiju dijeliti osnovne informacije o udruzenju i dogadaju, ali se moraju suzdrzati
od davanja izjava koje nisu prethodno odobrene od strane Koordinatora dogadaja ili PR
tima.

Svi upiti od strane medija trebaju se proslijediti PR timu ili nadleznom predstavniku
udruzenja.

Clan 11. (Dozvole)
Promovirati ciljeve i aktivnosti udruzenja na pozitivan i inkluzivan nacin.
Odrzavati prijateljski, ali profesionalan ton u komunikaciji sa svim u¢esnicima dogadaja.

Pruziti podr§ku kolegama volonterima i poStovati njihovo vrijeme i rad.

Clan 12. (Zabrane)
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Zabranjeno je:

e Djelovati na nacin koji moze narusiti reputaciju udruzenja.

e Davatiizjave koje nisu odobrene ili koje nisu tacne.

e Sudjelovati u radnjama koje su u suprotnosti s pravilima ponaSanja i moralnim
standardima udruzenja.

V STRUKTURA
Clan 13. (Definicije)

Upravni odbor Udruzenja (Vorstand, Geschaftsfihrung): Sastoji se od klju¢nih ¢lanova
Udruzenja, ukljucujuc¢i generalnog direktora i predsjedjedavaju¢eg udruzenja, koji
donose strateSke odluke i nadgledaju rad svih organizacionih aktivnosti. Oni su odgovorni
za donosSenje klju¢nih odluka i koordinaciju rada svih timova.

Koordinator dogadaja: ZaduzZen za planiranje, organizaciju i nadzor nad cijelim
dogadajem. Odgovara za koordinaciju volontera i u€esnika te osigurava da se svi zadaci
provode u skladu s planom. Moze da bude i organizator dogadaja, ali ne mora. Takoder,
moze biti ¢lan Upravnog odbora Udruzenja i u tom slucaju direktno odgovara generalnom
direktoru i predsjedniku Udruzenja.

Organizacioni tim: Operativno tijelo koje vodi Koordinator dogadaja, odgovorno za
izvr§enje svih zadataka vezanih za realizaciju dogadaja. Clanovi ovog tima ukljuguju
volontere, voditelje timova volontera, i druge potrebne uloge.Clan 14. (Vertikalna
hijerarhija)

Voditelj tima volontera: Odgovoran za manju grupu volontera. Koordinira zadatke koje
odreduje Koordinator dogadaja i vodi tim tokom aktivnosti. Ovu duznost moZe da obavlja
i Koordinator dogadaja.

Napomena: DuZnosti koordinatora, organizacionog tima, i voditelja tima volontera, moze
biti preuzete od upravnog odbora, i podjeljene unutar istog.

Clan 14. (Vertikalna hijerarhija)

Koordinator dogadaja odgovara Upravnom odboru Udruzenja (Vorstand,
Geschaftsfuhrung) za uspjesSnu organizaciju i provodenje dogadaja. Upravni odbor je
tijelo koje nadzire rad svih organizacionih aktivnosti. Organizacijski tim, na Cijem je Celu
koordinator dogadaja, izvrSava operativne zadatke potrebne za realizaciju dogadaja.
Koordinator dogadaja i organizator dogadaja mogu biti ¢lanovi Upravnog odbora, te utom
slucaju direktno odgovaraju generalnom direktoru i predsjedniku Udruzenja.

Clan 15. (Horizontalna hijerarhija)
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Svi volonteri su ravnopravni unutar svog tima i zaduzeni su za medusobnu saradnju,
pruzanje podrske i kolegijalno ponaSanje. Komunikacija medu volonterima i u¢esnicima
treba biti profesionalna, s ciljem ostvarivanja zajednickih ciljeva dogadaja. Voditelji
timova volontera koordiniraju rad unutar svojih grupa, dok se svi zadaci uskladuju sa
Koordinatorom dogadaja.

Clan 16. (Dopustene izmjene)

Upravni odbor UdruZenja pravo izmjene i dopune ovih pravila u skladu sa potrebama i
okolnostima svakog pojedinacnog dogadaja. Sve izmjene se moraju dogovoriti s
Koordinatorom dogadaja i, ako je potrebno, sa Organizacijskim timom, uz saglasnost
generalnog direktora i predsjednika Udruzenja.

VI NAGRADIVANIJE

Clan 17. (Nagradivanje volontera i élanova udruzenja)

Nagrade: Dodjeljuju se volonterima i ¢lanovima udruZenja koji su pokazali izuzetnu
posvecenost, rad i doprinos aktivnostima i projektima udruZenja tokom godine.

Dodjela nagrada: OdrZzava se jednom godisnje prilikom obiljezavanja Dana udruzenja.
Clan 18. (Kriteriji za dodjelu nagrada)
Kriteriji za dodjelu nagrada:
o Dosljednosti preciznost u izvrSavanju zadataka.
e Nesebi¢no zalaganje u i van okvira zaduZenja
e Promocija udruzenja i njegovih ciljeva
e lzvanredni doprinos projektima udruzenja.
¢ Inicijativa i spremnost na dodatni angazman.
Clan 19. (Komisija za dodjelu nagrada)

Komisija za dodjelu nagrada: Odluku o nagradama donosi komisija od 6 ¢lanova u
sastavu izabranih predstavnika Vorstanda i Geschaftsfiihrunga. Komisija ima zadatak
analizirati rad svih nominovanih i donijeti odluku o nagradama na temelju definisanih
kriterija.

VIl KODEKS PONASANJA

Clan 20. (Eti¢ki standardi)
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1. Postivanje vrijednosti:
a. Clanovi su duzni postovati vrijednosti Udruzenja, ukljuéujuéi integritet,
odgovornost i profesionalizam.
2. Reprezentacija Udruzenja:
a. U svim aktivnostima, ¢lanovi predstavljaju Udruzenje i trebaju se ponasati
na nacin koji promoviSe njegov ugled.

Clan 21. (Zabrana diskriminacije i uznemiravanja)

1. Jednakost:
a. Udruzenje promoviSe jednakostijednak tretman svih uc¢esnika i ¢lanova.
2. Prijavljivanje i postupanje:
a. U slucaju pojave diskriminacije ili uznemiravanja, ¢lanovi su duzni prijaviti
incident Upravhom odboru.
b. Udruzenje ¢e sprovesti odgovarajuce postupke u skladu s internim
pravilima i zakonom.

Clan 22. (Odgovornost za imovinu)

1. KoriStenje resursa
a. Imovina i resursi Udruzenja koriste se isklju€ivo za ostvarivanje njegovih
ciljeva.
2. Ostecenjai gubitak:
a. Clanovi su odgovorni za imovinu koju koriste i duzni su prijaviti svako
oStecenje ili gubitak.

VIII IZMJENE | DOPUNE PRAVILNIKA

Clan 23. (Postupak izmjene)

1. Inicijativa za izmjene:
a. Svaki ¢lan Udruzenja ili Upravni odbor moZe predloziti izmjene i dopune
Pravilnika.
2. PodnoS$enje prijedloga:
a. Prijedlog se podnosi u pisanom obliku Upravhom odboru ili tokom
generalne skupstine, te mora sadrzavati obrazloZenje i predlozenuizmjenu.

Clan 24. (Usvajanje izmjena)

1. Razmatranje prijedloga:
a. Upravni odbor ili generalna skupstina razmatraju prijedlog i, ukoliko ga
podrze, usvajaju ga, veéinskim glasom prisutnih ¢lanova.
2. Stupanje nasnagu:

6
ZVR-Zahl: 1462432189 LPD Stmk SVA3 www.gbhs.at info@gbhs.at




GB Udruzenje Bosanskohercegovackih studenata u Grazu

HS Gesellschaft der bosnisch-herzegowinischen Studierenden in Graz
Graz

a. Usvojene izmjene stupaju na snagu danom usvajanja ili na datum koji
odrede skupstina ili Upravni odbor.

IX ZAVRSNE ODREDBE

Clan 25. (Stupanje na snagu)

1. Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom usvajanja od strane Upravnog odbora
UdruZenja.

2. Pravilnik se smatra punovaznim, samo ako je potpisan od strane generalnog
direktora i predsjedavajuéeg Udruzenja.

Clan 269. (Tumadenje Pravilnika)

1. Zatumacenje odredbi ovog Pravilnika nadlezan je Upravni odbor Udruzenja.
1. U slucaju nesuglasica ili sporova u vezi s tumacenjem, kona¢nu odluku donosi
Upravni odbor Udruzenja.

Clan 30. (Objavljivanje Pravilnika)

Pravilnik ¢e biti dostupan svim ¢lanovima putem sluzbenih komunikacionih kanala
Udruzenja, ukljucujuéi web stranicu.

Novi ¢lanovi Udruzenja upoznaju se s Pravilnikom prilikom pristupanja.

Usvojeno: 28.10.2024, Graz

Interna oznaka dokumenta: GE-04-03_2410

Generalni direktor: Predsjedavaucdi Udruzenja:
i Bl
//‘ @ : g (/
N vres —
Mirza Camié Edin Nuhi¢
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